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PATVIRTINTA
Viešosios įstaigos Lietuvos verslo
paramos agentūros direktoriaus
2008 m. rugsėjo 24 d. įsakymu Nr. R1-169 
(su 2008 m. lapkričio 14 d. įsakymo Nr. R1-271 pakeitimais)

 
PIRKIMŲ PLANO PILDYMO INSTRUKCIJA
 
1. Pirkimų plano pildymo instrukcijoje vartojamos sąvokos suprantamos taip, kaip jos apibrėžiamos Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatyme (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2007, Nr. 114-4630; 2008, Nr. 81-3179) (toliau – VPĮ), Projektų administravimo ir finansavimo taisyklėse, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. gruodžio 19 d. nutarimu Nr. 1443 (Žin., 2008, Nr. 4 132), ir Juridinių asmenų, kurie nėra perkančiosios organizacijos pagal Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymą, pirkimų vykdymo ir priežiūros tvarkos apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos finansų ministro 2008 m. birželio 11 d. įsakymu Nr. 1K-212 (Žin., 2008, Nr. 69-2641) (toliau – Pirkimų vykdymo ir priežiūros tvarkos aprašas).
2. Pirkimų plano dalyje „Projekto pavadinimas“ turi būti įrašomas projekto pavadinimas.
3. Pirkimų plano dalyje „Projekto finansavimo ir administravimo sutarties numeris“ turi būti įrašomas projekto finansavimo ir administravimo sutarties numeris.
4. Pirkimų plano dalyje „Projekto vykdytojas yra perkančioji organizacija“ po žodžio „TAIP“ langelyje pažymima X tada, kai projekto vykdytojas pagal VPĮ yra perkančioji organizacija. Jeigu projekto vykdytojas pagal VPĮ nėra perkančioji organizacija, X pažymima po žodžio „NE“.
5. Pirkimų plano dalyje „Projekto vykdytojas nėra perkančioji organizacija“ po žodžio „TAIP“ langelyje pažymima X tada, kai projekto vykdytojas pagal VPĮ nėra perkančioji organizacija. Jeigu projekto vykdytojas pagal VPĮ yra perkančioji organizacija, X pažymima po žodžio „NE“.
6. Pirkimų plano dalyje „Projekto vykdytojas yra vandentvarkos, energetikos, transporto ar pašto srityje veikianti perkančioji organizacija“ po žodžio „TAIP“ langelyje pažymima X tada, kai projekto vykdytojas, pagal VPĮ yra vandentvarkos, energetikos, transporto ar pašto srityje veikianti perkančioji organizacija. Jeigu projekto vykdytojas nėra vandentvarkos, energetikos, transporto ar pašto srityje veikianti perkančioji organizacija, tada pažymima X langelyje po žodžio „NE“.
7. Pirkimų plano dalis „Pirkimų planas teikiamas pirmą kartą“ pažymima langelyje X, jeigu projekto vykdytojas pirmą kartą VšĮ Lietuvos verslo paramos agentūrai (toliau – Agentūra) teikia derinti pirkimų planą.
8. Jeigu projekto vykdytojas Agentūrai teikia pirkimų plano pakeitimą, tada X pažymima langelyje prie pirkimų plano dalies „Teikiamas pirkimų plano pakeitimas“.
9. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimo objekto rūšis“ nurodomos perkamų objektų rūšys:
9.1. „Prekės“ – jeigu projekto vykdytojas ar partneris perka prekes;
9.2. „Paslaugos“ – jeigu projekto vykdytojas ar partneris perka paslaugas;
9.3. „Darbai“ – jeigu projekto vykdytojas ar partneris perka darbus.
10. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimą vykdantis subjektas“ turi būti nurodoma:
10.1. „Projekto vykdytojas“ – jeigu pirkimą atlieka projekto vykdytojas;
10.2. „Projekto partneris“ – jeigu pirkimą atlieka projekto partneris. Tokiu atveju turi būti nurodyta, kuris iš projekto partnerių vykdys konkretų pirkimą (įrašomas projekto partnerio pavadinimas).
11. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimo objektas“ nurodoma, kas bus perkama (konkretaus pirkimo objekto pavadinimas, koks jis bus paskelbtas tiekėjams).
12. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimo suma be PVM (Lt)“ nurodoma perkamo objekto suma litais be pridėtinės vertės mokesčio (toliau – PVM). Jei pirkimas jau įvykęs ir sutartis sudaryta, nurodoma pasirašytos sutarties vertė litais be PVM.
13. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Projekto biudžeto eilutės numeris ir pavadinimas“ įrašomi projekto biudžeto eilutės, kuriai priskirtomis lėšomis bus finansuojamas pirkimo objektas, numeris ir eilutės pavadinimas.
14. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Projekto biudžeto eilutės numeris ir pavadinimas“ įrašoma projekto biudžeto lentelės „Projektų, finansuojamų iš Europos regioninio plėtros fondo arba sanglaudos fondo, biudžetas“ skiltyse „Nr.“ ir „Išlaidų pavadinimas“ esantys atitinkamos biudžeto eilutės numeris ir pavadinimas.
15. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Projekto biudžeto eilutėje nurodyta bendra tinkamų finansuoti išlaidų suma (Lt)“ įrašoma projekto biudžeto lentelės „Projektų, finansuojamų iš Europos regioninio plėtros fondo arba Sanglaudos fondo, biudžetas“ skiltyje „Bendra tinkamų finansuoti išlaidų suma, Lt“ atitinkamos biudžeto eilutės suma litais.
16. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Planuojama pirkimo pradžia (kalendoriniai metai, mėnuo)“ nurodomi kalendoriniai metai ir mėnuo, kada planuojama pradėti vykdyti pirkimą. Jei pirkimas jau pradėtas arba įvykęs, būtina nurodyti pirkimo pradžios ar pirkimo sutarties sudarymo datą ir numerį.
17. Jeigu pirkimų planą Agentūrai teikia projekto vykdytojas:
17.1. kuris yra perkančioji organizacija, tuomet pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimo būdas“ nurodomas vienas iš VPĮ numatytų būdų;
17.2. kuris nėra perkančioji organizacija, tada pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimo būdas“ nurodomas vienas iš Pirkimų vykdymo ir priežiūros tvarkos apraše numatytų būdų.
18. Pirkimo būdas pasirenkamas atsižvelgiant į numatomą pirkimų vertę, atitinkamai skaičiuojamą pagal VPĮ reikalavimus, kai projekto vykdytojas yra perkančioji organizacija, arba pagal Pirkimų vykdymo ir priežiūros tvarkos aprašo reikalavimus, kai projekto vykdytojas nėra perkančioji organizacija.
19. Tais atvejais, kai VPĮ ar Pirkimų vykdymo ir priežiūros tvarkos apraše nustatyti reikalavimai netaikomi projekto vykdytojo ar projekto partnerio atliekamiems pirkimams, pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimo būdas“ projekto vykdytojas nurodo „Netaikoma“.
20. Pirkimų plano lentelės skiltyje „Pirkimo būdo pasirinkimo argumentai“ pagrindžiama, kaip buvo apskaičiuota pirkimo vertė, pagal kurią buvo pasirinktas pirkimo būdas, ir nurodomos konkretaus pirkimo būdo pasirinkimo priežastys. Projekto vykdytojas turi nurodyti atitinkamai VPĮ straipsnį ar Pirkimų vykdymo ir priežiūros tvarkos aprašo punktą, kurie apibrėžia pasirinktą pirkimo būdą.
21. Nurodydami pareigas, vardą bei pavardę pirkimų planą pasirašo projekto vykdytojo vadovas ar jo įgaliotas atstovas ir, jeigu projektas turi partnerį (-ius), projekto partnerio (-ių) vadovas (-ai) ar jo (-ų) įgaliotas (-i) atstovas (-ai). Jeigu pasirašo projekto vykdytojo ar jo partnerio (-ių) vadovo (-ų) įgaliotas (-i) atstovas (-ai), kartu su pirkimų planu turi būti pateikiamas ir įgaliojimas.
22. Pirkimų plano dalyje „Pirkimų plano rengėjas“ turi būti nurodytas asmens, atsakingo už pirkimų plano parengimą, vardas, pavardė, telefono numeris ir elektroninio pašto adresas.
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